Archivovanie MS Team timov
Tim spolocnosti 365 Services

Uvod
Archivovanie timov prindsa komfort v podobe ,odlozenia“ predchadzajuceho rocnika spolu
s obsahom, pricom po cely ¢as bude k dispozicii pre ucitelov, ale aj Ziakov.

Casto kladené otazky

Kto vykonava archivovanie ?
Archivovanie vykonava vlastnik timu a teda ucitel

Budu vsetky data k dispozicii aj po archivacii ?
Ano, data su i nadalej k dispozicii

Je mozné vratit tim do pévodného stavu ?
Ano, tim je mozné obnovit kedykolvek

Prec¢o by sme mali archivovat?

Archiv vdm zabezpeci nastavenie dokumentov z predchadzajiceho roku do stavu len na
&itanie. Ziaci, ale aj ucitelia moézu k dokumentom kedykolvek pristupit, ¢ uz o rok, dva alebo
tri.

Navod na archivaciu

Archivovanie timov je moZné vykonat v nasledujucich krokoch

1. Otvorte MS Teams a kliknite na timy
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2.V pravom hornom rohu kliknite na ozubené koliesko a zvolte moznost Spravovat
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Zobrazi sa Vdm zoznam timov, ktorych ste
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Mozete archivovat len timy, ktorych ste Vlastnikom
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3. Kliknite na tri bodky, vedla timu, ktory chcete archivovat a kliknite na tlacidlo

,Archivovat tim“
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4. Potvrdte archivovanie, pricom zakliknite moznost ,,Stranky sluzby SharePoint
nastavit pre ¢lenov timu iba na ¢itanie” a kliknite na tlacidlo ,, Archiv*

Chcete archivovat “2B FYZ 2020"?

Tymto sa zmrazi cela cinnost’ timu, ale stale budete moct pridavat” alebo odstranovat’
Clenov a aktualizovat roly. Tim obnovte prejdenim na poloZku Spravovat’ timy. Dal3ie
informacie.

Stranku sluzby SharePoint nastavit pre ¢lenov timu iba na citanie



Tim bol Uspesne archivovany, pricom v zozname budete mat timy rozdelené na archivované
a aktivne. V pripade, Ze chcete tim obnovit, kliknite na tri bodky a zvolte moZnost ,,Obnovit
tim“
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Po archivacii sa tim nebude zobrazovat v hlavhom menu. Opat sa k nemu dostanete cez
moznost ozubeného kolieska.
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